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CARGO DE NÍVEL SUPERIOR 

CARGO: Odontólogo 

Requisitos: Curso superior específico na área e registro no órgão da classe. 

Atribuições: 

 
• Atendimentos aos Programas das Especificidades da Saúde da Família: 

• Realiza exames nos dentes e na cavidade bucal, utilizando aparelhos específicos para verificar a presença de 

cáries e outras afecções 

• Prioriza o atendimento a pacientes que apresentem quadros de infecção e dor; 

• Identifica afecções, quanto à extensão e profundidade, valendo-se de instrumentos e exames adequados para 

estabelecer o tipo de tratamento; 

• Efetua administração de anestésicos, para dar conforto ao paciente e facilitar o tratamento; 

• Efetua restaurações, extrações, limpeza profilática, selante, aplicação de flúor e demais procedimentos 

necessários; 

• Realiza a limpeza profilática dos dentes e gengivas, extraindo o tártaro para eliminar a instalação de focos de 

infecção; 

• Substitui ou restaura partes da coroa dentária, colocando incrustações ou coroas protéticas para completar ou 

substituir o órgão dentário; 

• Orienta os pacientes quanto os cuidados com a higiene bucal; 

• Prescreve ou administra medicamentos para prevenir hemorragia pós-cirúrgica ou tratar de infecções da boca e 

dentes; 

• Participa da equipe multidisciplinar, efetuando treinamentos e desenvolvendo programas e projetos; 

• Registra os dados coletados lançando-os em fichas individuais, para acompanhar a evolução do tratamento; 

• Prescreve medicamentos quando necessário; 

• Providencia o preenchimento das fichas e relatórios informando as atividades dos serviços prestados; 

• Aconselha os pacientes quanto aos cuidados de higiene, orientando-os na proteção dos dentes e gengivas; 

• Colabora com a limpeza e organização do local de trabalho; 

• Executa outras atividades correlatas ao cargo e/ou determinadas pelo superior imediato. 

 

 

CARGO DE NÍVEL FUNDAMENTAL COMPLETO 

CARGO: Guardião 

Requisitos: Ensino fundamental completo. 

Atribuições: 

 
• Exerce a vigilância do pátio e instalações da Prefeitura bem como dependências escolares, percorrendo-os 

sistematicamente e inspecionando suas dependências, para evitar incêndios, roubos, entrada de pessoas 

estranhas e outras anormalidades que atentem à segurança dos munícipes e debens públicos. 

• Executa a ronda noturna ou diurna nas dependências de edifícios e áreas adjacentes,verificando se portas, 

janelas, portões e outras vias de acesso estão fechados corretamente,examinando as instalações hidráulicas e 

elétricas e constatando irregularidades, para possibilitar atomada de providências necessárias a fim de evitar 
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roubos e prevenir incêndios e outros danos; 

• Controla a movimentação de pessoas, veículos e materiais, vistoriando veículos, bolsas e sacolas,anotando o 

número dos mesmos, examinando os volumes transportados, conferindo notas fiscais e fazendo osregistros 

pertinentes, para evitar desvio de materiais e outras faltas; 

• Registra sua passagem pelospostos de controle, acionando o relógio de ponto, para comprovar a regularidade de 

sua ronda; 

• Zelar pelalimpeza e organização do local de trabalho; 

• Executa outras atividades correlatas ao cargo e/oudeterminadas pelo superior imediato. 

 

 


